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들어가기에 앞서,
| Notice

Editorial Manager은
학회의정책및투고규정에따라맞춤형설정을제공하는플랫폼으로, 

각항목은학회마다상이할수있습니다.



Author Main Menu
| Submit New Manuscript

1

○화면설명: Author로로그인

2

1

2

[Submit New Manuscript] 통해논문
투고가능

논문제출 시필요한 파일들 다운가능



Author Main Menu
| Incomplete Submissions

○화면설명: [Submit New Manuscript] 클릭했을때, 투고가완료되지않은논문이있다면팝업으로작성중인논문들이나타남



Submission Steps
| Article Type Selection

○화면설명: 논문투고의첫번째단계로, Article Type선택

1

2

1

2

투고하고자하는 논문의 Article Type 선택

[Proceed] 클릭해서 다음단계 진행

✓각학술지별투고규정에따라 Article Type설정 customized



Submission Steps
| Attach Files

○화면설명: Manuscript을비롯한논문투고에필요한파일들업로드

1 2

3

2 필수업로드 항목중 누락된 파일은빨간색으로 표시됨

4 [Proceed] 클릭해서 다음단계 진행

1 투고하고자하는 논문과 관련된파일들 업로드

✓워드파일로업로드한Manuscript에한하여 EM 시스템에서자동으로

기본정보를추출하는기능제공

✓ Title page와같이기본정보가추출될문서를제일처음에삽입해야함

4
3 업로드한파일들의 순서 변경가능



Submission Steps
| General Information

○화면설명: 논문의 General Information설정

1

2

투고하고자하는 논문의 Region of Origin, 
Section/Category, Classifications
설정

[Next]와 [+] 클릭해서 다음정보 입력

2

1

3

3 [Proceed] 클릭해서 다음단계 진행

2



Submission Steps
| Review Preferences

○화면설명: Author가 Suggest 혹은 Oppose하는 Reviewer선정가능

1

2

3

2 Reviewer 정보입력

1 Suggest 혹은 Oppose하는 Reviewer 선정

3 [Proceed] 클릭해서 다음단계 진행

1 ✓빨간색으로 * 표시가붙은항목은반드시입력해야함



Submission Steps
| Additional Information

○화면설명: 연구윤리등과관련된질문에응답

1

2

2 [Proceed] 클릭해서 다음단계 진행

1 연구윤리등과 관련된 질문에응답

✓학회정책에따라질문설정 customized



Submission Steps
| Comments

○화면설명: Comments작성

1

2

1

2

Editorial Office로 보내는 Comments 작성

[Proceed] 클릭해서 다음단계 진행



Submission Steps
| Manuscript Data

○화면설명: Manuscript에서자동으로추출된기본정보확인

1

2

2 노란색 Alert (   ): Attach Files 단계에서
업로드한파일에서의 기본 정보추출이 원
활히되었는지 확인 필요

1 Manuscript 워드파일에서 자동으로제목, 
초록, 키워드, 저자정보(이름및 소속기관) 
등추출됨

✓누락된정보가있다면직접추가가능

3

3 빨간색 Alert (   ):필수로 기재해야하는
항목이누락된 경우 표시되므로, 해당정
보직접 입력해야함



Submission Steps
| Manuscript Data (Author Details)

○화면설명: Manuscript Data 중 Author정보수정

1

1 Author 정보를수정할 수있는
팝업창불러옴

2 빨간색으로 * 표시가 붙은항목은
반드시입력해야 함

3 ORCID 정보기입

✓만일 ORCID를 등록한저자가투고한경우,

ORCID 자동으로불러옴

5

5 [Build PDF for Approval] 클릭
해서논문 투고를위한 PDF 생성

]

2

3

4

4 RINGGOLD 통한 소속기관기입

✓몇개의철자만입력해도 Author의소속기관

기입이가능하도록정규화된기관명제공



Approving the PDF
| Approve Submission

○화면설명: 논문최종제출단계

14

5 1 Check box에동의 체크

4 [OK] 클릭해서논문 투고

3

2

2 [View Submission] 클릭해서생성된 PDF검토

3 검토후 이상이없으면 [Approve Submission]
클릭해서다음 단계 진행

5 성공적으로논문 투고 완료됨

✓만일제대로 PDF 생성되지않았다면, Attach Files 단계에서의
파일들을다시새로운파일로생성및저장해서업로드


